
Ajustar el inventario (conteo físico)
Transferir stock entre sucursales
Importar inventario (ajuste por archivo)

Inventario



Un ajuste de stock corrige las existencias del sistema para que coincidan con lo que realmente
tienes. Se usa para el conteo físico o para cargar/descargar cantidades manualmente (mermas,
daños).

1. Ve a Inventario → Ajuste de Stock → Agregar.
2. Elige la Sucursal y confirma la Fecha.
3. En Tipo de Ajuste, elige Conteo Físico (las otras opciones son Carga Manual y

Descarga Manual).
4. Agrega los productos: el sistema muestra el Stock Sistema (lo que tiene registrado).
5. Escribe la Cantidad real que contaste; el sistema calcula la Diferencia (faltante o

sobrante).
6. Guarda.

[CAPTURA: ajuste de stock por conteo con columnas Stock Sistema, Cantidad y Diferencia]

Con Tipo de Ajuste = Carga Manual o Descarga Manual, simplemente indicas la cantidad a
sumar o restar, sin comparación con el stock del sistema.

Ajustar el inventario (conteo
físico)
¿Qué es / para qué sirve?

Paso a paso (conteo físico)

Carga / descarga manual

Notas y avisos
“



Una diferencia negativa indica faltante; positiva, sobrante.
El ajuste deja registro para auditoría; úsalo para explicar mermas o
errores.



Una transferencia de stock mueve productos de una sucursal a otra, descontando del origen y
sumando al destino.

1. Ve a Inventario → Transferencias de Stock → Agregar.
2. Confirma la Fecha y un Nº de Referencia (opcional).
3. Elige Desde ubicación (origen) y Hasta ubicación (destino).
4. Elige el Estado (Pendiente o Completada).
5. Agrega los productos con la cantidad a transferir.
6. Guarda.

[CAPTURA: pantalla de transferencia con origen, destino y productos]

Transferir stock entre
sucursales
¿Qué es / para qué sirve?

Paso a paso

Notas y avisos
El stock se mueve según el Estado: una transferencia Completada
actualiza ambas sucursales.
Verifica bien origen y destino antes de guardar.

“



Importar inventario ajusta las cantidades de stock de muchos productos a la vez desde un
archivo, sin registrar costos. Se usa para corregir existencias de forma masiva (por ejemplo tras un
conteo físico grande).

1. Ve a Ajuste de Stock → Importar Inventario.
2. Presiona Descargar Archivo de Plantilla.
3. Complétala en Excel con las columnas:

SKU (obligatorio).
Ubicación (obligatoria; debe coincidir exactamente con el nombre de la sucursal).
Cantidad (obligatoria).

4. Sube el archivo y presiona Enviar.

[CAPTURA: pantalla "Importar Inventario" con la plantilla y el botón Enviar]

Importar inventario Importar stock inicial

Para qué Ajustar cantidades (operación) Cargar existencias de apertura

Registra costo No Sí

Ubicación Obligatoria Opcional

Lote/Vencimiento No Sí

Importar inventario (ajuste
por archivo)
¿Qué es / para qué sirve?

Paso a paso

Diferencia con "Importar Stock
Inicial"



(El stock inicial está en Manual de Productos: Cargar stock inicial).

Notas y avisos
La Ubicación debe escribirse igual que el nombre de la sucursal, o la
fila dará error.
Esta importación no registra precios de compra: solo cantidades.

“

https://ayuda.tuvendor.cloud/../manual-productos/stock-inicial.md

