
Reporte Ejecutivo de Ventas

Reportes de Ventas
y Compras



El Reporte Ejecutivo de Ventas ( Reportes > Reporte Ejecutivo de Ventas , /reports/executive-
sales-report ) resume las ventas facturadas del negocio agrupadas por sucursal y por método de
pago, con un subtotal por sucursal y un Total General. Sirve para tener, de un vistazo, cuánto
vendió cada sucursal y por qué medio de pago (efectivo, tarjeta, etc.), sin tener que revisar factura
por factura.

1. Ve al menú Reportes y selecciona Reporte Ejecutivo de Ventas.
2. (Opcional) Filtra por sucursal. Si dejas "Todas", se muestran todas las sucursales a las

que tienes acceso.
3. (Opcional) Filtra por método de pago (efectivo, tarjeta, etc.). Si dejas "Todas", se

incluyen todos los métodos.
4. Ajusta el rango de fechas. Por defecto muestra el día de hoy.
5. Revisa la tabla: cada fila combina una sucursal con un método de pago, mostrando

Ventas, Impuesto, Descuento y Venta Neta. Debajo de cada sucursal aparece su
subtotal, y al final de la tabla el Total General.

6. Si una venta se pagó con más de un método (por ejemplo, mitad efectivo y mitad tarjeta),
el reporte reparte el monto de esa venta entre ambos métodos según la proporción que
cada pago representó del total de la factura.

7. Para descargar el reporte en PDF con los mismos filtros aplicados, presiona Exportar a
PDF. El PDF agrega una sección con el nombre de la sucursal por bloque y, si hay más de
una sucursal en el resultado, un cuadro de Resumen por Sucursal antes del Total
General.

[CAPTURA: pantalla del Reporte Ejecutivo de Ventas con la tabla por sucursal/método de pago y el
Total General]

Reporte Ejecutivo de Ventas
¿Qué es / para qué sirve?

Paso a paso

Notas y avisos
“



Solo se cuentan ventas facturadas (no se incluyen anuladas). Las
devoluciones (notas de crédito) no restan de este reporte.

Venta Neta = Ventas − Descuento. El Impuesto se muestra aparte y no se
resta de la Venta Neta.“

Si tu usuario tiene acceso limitado a ciertas sucursales, este reporte solo
mostrará esas sucursales, aunque el negocio tenga más.“

Este reporte requiere el permiso de ver reportes de compras y ventas; si no
ves la opción en el menú, pide a un administrador que revise tu rol.“


