Agregar un cliente nuevo

;Qué es / para qué sirve?

Cuando el cliente no esté registrado, puedes crearlo sin salir de la venta con un formulario
rapido. Queda guardado para futuras compras y para facturar a su nombre.

Paso a paso

Dentro del POS, junto al campo de cliente, toca el botén + ©
Se abre el formulario Agregar Contacto.
Completa al menos el Nombre (obligatorio).
Si vas a emitir factura fiscal, llena los datos de facturacién:
e Tipo de Cliente (Contribuyente, Consumidor final, Gobierno, Extranjero).
e Numero de Identificacion (RUC o pasaporte) y DV.
5. Opcional: Teléfono/Movil, y Tipo de Pago (Contado o Crédito). Si eliges Crédito, indica
el Limite de Crédito.
6. Guarda. El cliente queda seleccionado en la venta automaticamente.

P whH

Formulario para agregar un nuevo contacto.
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Agregar un Nuevo Contacto

Filtros: [ReEh ST SE GII=] Todos

Tipo de Cliente: Codigo Ubicacion: Numero de Identificacion:

Consumidor final Cédula

Empresa: Razon Social: Nombre:*

& Empresa B  Razdén Social Nombre

Apellidos:
Apellidos
Movil:
B Movi
Direccion:

Direccién

Notas y avisos

44 e+ Solo el Nombre es obligatorio; los demas campos dependen de si
necesitas factura fiscal o manejar crédito.
e Los datos de RUC/DV son los que el sistema usa para la factura a

nombre del cliente (ver Facturar a nombre del cliente).
e Importante si el DV del cliente es de un solo digito 1,2,3,4, debes
registrarlo acompanado del cero ejemplo: 01, 02, 03, 04.

Revision #3
Creado 2026-07-14 15:31:55 UTC por desarrollador
Actualizado 2026-07-30 17:22:36 UTC por desarrollador

Cerrar



https://ayuda.tuvendor.cloud/uploads/images/gallery/2026-07/uUaimage.png
https://ayuda.tuvendor.cloud/books/manual-del-cajero-YpL/page/facturar-a-nombre-del-cliente

