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Introducción



El tablero es la pantalla de inicio del administrador: resume cómo va el negocio con cifras rápidas
de ventas y compras.

Un saludo de Bienvenida con tu nombre.
Filtros de período (Hoy, Esta semana, Este mes, Este año fiscal) y de sucursal (si
tienes varias).
Recuadros con totales: Total Ventas, Total Compras y, para el administrador,
Compras Vencidas, entre otros.

[CAPTURA: tablero con los recuadros de ventas y compras]

El tablero (inicio)
¿Qué es / para qué sirve?

Qué muestra

Notas y avisos
Los recuadros y cifras que ves dependen de tus permisos.
Cambia el período y la sucursal para enfocar las cifras.“



Iniciar sesión es entrar al sistema con tu usuario y contraseña para empezar a trabajar. Cada
persona usa su propio acceso.

1. Abre la dirección del sistema en el navegador.
2. Escribe tu usuario y contraseña.
3. Presiona Iniciar Sesión.
4. Según tu rol, entrarás al tablero, al plano de mesas o a la pantalla de selección de caja.

[CAPTURA: pantalla de inicio de sesión con usuario y contraseña]

Iniciar sesión
¿Qué es / para qué sirve?

Paso a paso

Notas y avisos
Si eres cajero, deberás abrir o seleccionar una caja antes de vender.
Si olvidaste tu contraseña o no puedes entrar, contacta a tu
administrador.
No compartas tu usuario: las acciones quedan registradas a tu nombre.

“



El menú lateral es el índice del sistema: desde ahí llegas a cada función. Lo que ves depende de
tu rol y de los módulos activos.

Inicio: el tablero.
Contactos: clientes, proveedores y grupos.
Productos: catálogo, etiquetas, unidades, categorías, grupos de precio.
Mesas y Cocina/KDS: operación de restaurante (si están activas).
Compras y Ventas.
Ajuste de Stock y Transferencias (inventario).
Gastos y Cuentas de Pago.
Reportes.
Configuración: ajustes del negocio, sucursales, usuarios, impresoras, etc.

[CAPTURA: menú lateral con sus secciones]

Navegación y menú
¿Qué es / para qué sirve?

Secciones principales del menú

Notas y avisos
Si no ves una sección, puede estar desactivada (módulo) o fuera de
tus permisos.
Las secciones de restaurante (Mesas, Cocina, Pedidos) aparecen solo si
esos módulos están activos.

“


